Wegwijs binnen het
bewijsnummerportaal

Inhoud

1. Inloggen

2. Medewerkers toevoegen
3. Bewijsnummers opzoeken
4. Bewijsnummers doorsturen

1.Inloggen
Het bewijsnummerportaal is beschikbaar via

https://bewijsnummers.doctrails.net

Na uw eerste inlassing ontvangt u een mail met daarin een link om uw
persoonlijke gebruikersnaam en login aan te maken.

Zodra u deze heeft aangemaakt kunt u hiermee verder aan de slag.

Voer uw gegevens inenklik op ¢ Aanmelden

@ medibel + R

met oord Andere opties

Aanmelden Gebrulkersnazm > Aanmelden met wachtwoord
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2. Medewerkers toevoegen
Binnen elk bedrijf is er één collega die het portaal beheert.

Als beheerder krijgt u de mogelijkheid om collega’s toe te voegen.
Zij ontvangen geen mails, maar krijgen wel toegang tot het volledige
portaal.

Zogajetewerk:

Gainde linker navigatie naar INSTELLINGEN en kies vervolgens PROFIELGEGEVENS.
Helemaal onderaan dit scherm vindt u een blok MEDEWERKERS.

Medewerkers

Naam E-mail

reservation dailies reservation dailies@persgroep.be & Gegevens wijzigen 4% Wachtwoord wijzigen @ Verwijderen

@ Toevoegen

@ Toevoegen

Medewerkers toevoegen kan door op de knop te klikken, het onderstaande scherm te

vervolledigenenopdeknop s opsiaan te klikken.

Beheren medewerker

Naam *
E-mail *
Wachtwoord *

Bevestig wachtwoord *

+« Opslaan
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3. Bewijsnummers opzoeken
Gainde linker navigatie naar DIGITALE BEWI|SNUMMERS
en kies vervolgens PRINT.

De tab PRINT bevat de bewijsnummers van advertenties in onze
printmedia. In een later stadium zal hier een tab DIGITAL aan toegevoegd

worden waar u uw bewijsnummers uit onze digitale media zal terugvinden.

@ medibel +

Dashboard

Digitale Bewijsnummers

U krijgt een overzicht van al uw bewijsnummers en kan viade knop “==¢==<n  aan specifieke
advertentie opzoeken.

Uitgebreid zoeken

Adverteerder Publicatie datum  van tot
Bedrijfsnaam MDB-ID nummer
Contactpersoon PO nummer klant
Uitgever Ordernr uitgever
Product Materiaalnr uitgever
Editie Downloaded?  Toonallemaal [x]

® Reset 4, Zoseken

Vul uw zoekcriteriain enklikop ~ * Zo%ken
Digitale bewijsnummers
Referentie adverteerder Product Editie Adverteerder Publicatie Download
datum
[T ==*RESERVATIE=** 245783 DataNews Fr DataMews Fr ~ BELGACOM 2013-02-22 ad
" ***RESERVATIE®*= 245783 DataNews Ned  DataNews Ned BELGACOM 2013-02-22 =

Vervolgens kan u uw zoekresultaten sorteren door op de kolomtitels te klikken.
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Uw bewijsnummer openen kan op twee manieren:

Via REFERENTIE ADVERTEERDER
U krijgt de pagina te zien waar uw advertentie zich bevindt en kan
bladeren doorheen de uitgave.

Via PRODUCT
U krijgt het flatplan van de volledige krant te zien.

Via de navigatie bovenaan kan u steeds navigeren naar één van beide
views.

Flatplan = Bladerem Doorsturen

Bovenaan vindt u de specifieke informatie van uw bewijsnummer terug.
Door te klikken op een pagina in het flatplan of in de bladermodule opent
zich een pdf.
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4. Bewijsnummers doorsturen

U kan uw bewijsnummers ook doorsturen indien u dat
wenst. De ontvanger krijgt het flatplan van de volledige
krant te zien, maar ook de dubbele pagina met de adver-
tentie en de pagina ervoor en erna.

Zogaje te werk:

Zoek het bewijsnummer op dat u wenst door te sturen.

Digitale bewijsnummers

Referentie adverteerder Product Editie Adverteerder Publicatie Download
datum
[T =**RESERVATIE®** 245782 DataNews Fr DataNews Fr BELGACOM 2013-02-22 hd
[T ==*RESERVATIE==* 245783 DataNews Ned DataNews Ned BELGACOM 2013-02-22 =
- Belgacom 246374 Metro Metro NL Belgacom 2013-02-21 -
| Belgacom 246374 Metro Metro FR Belgacom 2013-02-21 =
™ Belgacom 246374 Metro Metro NL Belgacom 2013-02-19 al
| Belgacom 246374 Metro Metro FR Belgacom 2013-02-19 =
T 246401 Het Laatste Nationaal/De BELGACOM 2013-02-18 =
Nieuws Ring
[T 246405/246491 Het Laatste Nationaal/De BELGACOM 2013-02-14 hd
Nieuws Ring

Vink de bewijsnummers aan die u wenst door te sturen en klik op de knop B RO i

Vul het onderstaand scherm aan en klik rechts onderaan op de knop R o e

Digitale bewijsnumers doorsturen

E-mail ontvanger

Bewijsnummers  Geen ref uws - NATIONAAL - T.L.L. (2/3)

uws - NATIONAAL - T.L.I. (1/3)
= bewijsnummers die in het rood gemarkeerd zijn worden niet geforward omdat de forward limiet overschreden is.

Mededeling

Taal e-mail  Nederlands [«]

Sorterenop *  Referentienummer Klant [+]

bewijsnummers doorsturen
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